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ENTIDAD PRODUCTORA

JUNIDAD DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES

GFICINA PRODUCTORA [DIRECCION JURIDICA [CODIGO DE LA OFICINA [1100
GODIGO DE LA SERE, SUBSERIES, TDENTIFICACION DE EXPEDENTES SGRORTE
UNDAD SERIES, SUBSERIES ASUNTO DESCRIPCION SEREES, SUBSERIES ASUNTO | TIPO UNIDAD SISTEMA DE ORDENACION METADATOS OBSERVACIONES
A DAD a| SERE |susserE DESCRPCIOND | CARACTERISTICAID | LONGITUD D DIGTAL | ELECTRONICO
o &
Tion c T [Accinnes de amnn. Confiene todos os sopores documentales generados | Commini o Gk proceso on Nomerice T raracieres | Nemarien Crommionicn | Tipo Doc X Se clminara por
acciones Coapach it Neraoss o documer istéricos. L ﬂ e miamos,
e instauradas en contra de la enicad, por n grupo de: Legbliad (nhservnmnnes)
e aemicién e n accién de oo personas que se consideran afectadas por una mismal Fecha del
i i e . s e causa Grgon ohewome y sico
Escrio de solcitud de uno ce los miembros del grupo
e iosern sor mxchictn
Escrio de solciud para hacer parte delgrupo e del acciorarie
accionante Numem e enacion e
‘s v cvlorn et cavselarns
Escri de contestacion de a accien Despacho ucil
J—
1100 o 02 |Acciones bobulares Conliene todos los sopories documentales generados | Complel Namero de proceso en Numérico 2T caracteres | Numérico Cronoléaco | Tipo Documental X Se elminara por
" Naturaloza del documento istéricos. L " e mismos.
Auto mocesal instauradas como mecarismo de protecion de los Legibiicad (nhservnmnnes)
Noticacién erechos e intereses colectivos. Fecha del docu
Rectso rocesa o s orgen (eecimcay o)
st e comesiaci
Contaein v carticacin Cuando anve) Normbre del accionars
Eserin de coadunancia (cuando aoue) Nomerode \deitcacioncel
Escrin de aleaato (cuando anicue) cionar
Falo de orimera nstancia Despacho Judcial
Fal de secunda instancia (cuando aoue)
Gomunicacien ofcial (cuando aole)
1100 o 03| Acciones de cumplimiento Contiene 1 soportes documentaes prodcto de un | Compli Nimero e proceso en Numérico 21 caracteres | Numérico Cronaiogco | Tipo D X Una vez prescriba fiminara por carecer Ge valores
a despacho judicial N i Pistoicos. 7 e mismos
Cumolmort con afinakdad de proteger el derecho de las Legbicad @ (nhservamones)
Auto oocesal personas para que se cumpa o dspuesto Fecha del
Noiticarién leyes 010 ispuesto por algin acto aam‘msuanm orgen feocvoncay sko)
s e cotestacinde e cuando efas se muestran renuertes a
Falo de orimera nstan
Escrito e imon ..mmn m {allo cuiando ke mbe del acciona
Fal b secuda Nimero de eencacon dl
Commenton e coando vione) accionante
Despacho
Tion or 04 [Aceinnes de turela Consituyen documentos que reflan s acciones Goriein Nimero de identficacion Numérico 50 caracieres Cronelbeicn Tipo Documental X Une vez pescra B rfenion n ol archio de Gesion el i porcarecer e vAbes
Aceién de el interpuestas por los ciudadanos ue consideran que causante Afoy nimero Nt ddncmeto istorc mos.
Comnicacion o notifcacion iela e les han winerado sus derechos fundamentaes. de proceso en que se- Legibidad (obsenvaciones)
Contesiacion de b ela radica la tela Fecha del
Faln de ek trimers nstan Origen (ekectronico y fsico)
Recuerimients i doeidene e desacato(uando
i)
‘Anertia de nciderte desacato (cuando ankare) Normbre del causarie
Resnuesta 2 inciderie de desaca e Normbre del despacho
iciud de revision ante la Corte Constucional de fao
e el (caandr anlen
Soliud de nsistecia d eision e falode e
fcuando anloe
ol v ot ot CoreConstucione
fcuardo anlae)
Impugnacion del o de ik prnerarsanca (cuando
i
o
ok o wae e o o vl
Eserin de ovonosicién e incidentes (cuando ankae)
1100 03 ACTAS
Tion o 67 [Actas An comsrin directivn Documentos generados como evidencia de s e Acias de conselo drecivo. oo TR0 caracieres | Niméric Cronabaicn | Tipo Documentl < Unidad.
hctn deiberaciones y decisiones tomadas e las sesiones Nigencia Nt idacmeto mismos,
Gitacién el Consefo Diectivo Legibidad (obsenvaciones)
Acterto aneohade Conseio Directve Fecha del
‘Act de las sesiones de cada vioencia v s sonartes Origen (ekctronico y isico)
Sorcrte e las sesiones o resenciaes
Ti00 @ 09 |Actas del E) ‘Actas 6é conselo drectivo Numérico 150 caracteres | Numérico Cronoioaico | Tipo Documental X Tnidad
[ — deiberaciones y decisiones tomadas e las sesiones Nigencia Naturaleza del doc mismos,
Legbicad @ (nbservamones)
Acta o constancia comité de concitacién
G ocvincay so)
Folos
1100 3 T |Actas de reunion Documertos generados como evidencia de s Simpe Nomore do @ Uf Numérico 150 caracteres | Numérico Cronologico | Tipo Documental X ico por b Jurc
Acta reuriones realzadas por a Direccion Juriica Vigencia (afo de Naturaleza del documento.
produccion) Legibiicad (observaciones)
Fecha del documento
Origen (electronico y fsico)
Foios
Tioo o ACTOS ADMNSTRATIOS
1100 04 05| Resoluciones e e e crictr pricay et Simoe mero consecuivo andal Numérico T50 caracteres | Numérico Gronoloaica | Tipo Documenta X
Resolucion expecdido de acuerdo a las facula s que la as\gnadn por la Direcién Nt oo la entidad
oo egaentns concodony posten s 4 iz Legibidad (obsenvaciones)
externas o nternas. Las externas reglamentan y Fecha del docu
desarrolan a apicacion de disposiciones sustantvas Origen (ekctronico y isico)
coneridas endecreosyhacenrefreria o
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oo or ot aat umpiToioa fcones s
carcter admnistrativo, cuya facutad radca
esenciaimente a a dreccion de la UGPP
1100 7 'ANALISIS Y SUSTENTO JURIDICO Siuyen documenos que refoan el analisss Compien Namero consecuivo anval Numérico T50 caracteres | Numérico Cronologico [ Tio D x
Soliucdo rocursosansedeadinstaa Direccon [ asignado por a DI Neraos oo L p e
raly Jurdica seain corres: Juridca Legbiidad (uhservamones) de los mismos.
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Tostodefiti proyoctodo esokcionmodano ol cal
resuohe el e
Resolcon medantselcual se decid asokciudde
revocatoria drecta
Auto
Oficio de solciud de oubicacion daro ofcial
Socud mem e conce urdeo
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Docimento de Ponencia del caso Nacion Juidea ha del documento retencion se reaizara la
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[ENTIDAD PRODUCTORA

OFICINA PRODUCTORA

TUNIDAD DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES

[SUBDIRECCION JURIDICA PENSIONAL JCODIGO DE LA OFICINA [i110
CODIGODETA SIS SUBSERIES! IDENTIFICACION DE EXPEDIENTES RETENCION | DISPOSICION FINAL SOPORTE
SRS SERIES, SUBSERIES ASUNTO DESCRIPCION SERIES, SUBSERIES ASUNTO |- . SISTEMA DE ORDENACION METADATOS OBSERVACIONES
aovneanarival SERIE | susserie PO UNIDED | TiPoID DESCRIPCIONID | CARACTERISTICA ID|  LONGITUD ID AG | ac. |[cr [e|m|D|s |Pparec | DiciTAL |ELECTRONICO

1110 o1 ACCIONES CONSTITUCIONALES

1o o @ |Acciones de aruno Contiens todos 103 sopories documentales generados|  Comoleia EX | Namero de proceso en Numérico 21 caracteres Numérico Cronoléaico | Tipo Documental 7 B X X X X Una vez prescrba la retencion en el archivo G6 gestion y central, 58 elminara
Conia de escrito de presentacién de accion de aruna |y recibidos como consecuencia de las acciones despacho judicial Naturaleza del documento por carecer de valores hist6ricos. Los tipos documentales pueden
Notificacién instauradas en contra de la entidad, por un grupo de Legibilidad (observaciones) presentarse en los tres soportes o en alguno de los mismos.

Auto de admisién de Ia accién de aruno personas que se consideran alectadas por una Fecha del document

Oficio de traslado de a accion de aruoo misma causa Origen (electrénico y fisico)
Esciito de solicitud de uno de los miembros del grupo Folios

aue desea ser exclido

Esciito de solcitud para hacer parte del grupo Nombre del accionante
accionante Nimero de Identifcacion del
Auto aue ordena medidas cautelares accionante

Escrito de contestacion de la accion Despacho Judicial

Auto e fia fecha nara audiencia

10 o 02 |Acciones populares Contiens todos Ios soportes documentales generados|  Compleia EX | Namero de proceso en Numérico 21 caracteres Numérico Cronolégico | Tipo Documental 2 B X X X X Una vez prescriba la retencion en el archivo de gestion y ceniral, 5o elminara
Conia de escrita de nresentacin de accion nonular |y recibidos como consecuencia de acciones Naturaleza del documento por carecer de valores histéricos. Los tipos documentales pueden
Auto orocesal instauradas como mecanismo de proteccion de los Legibilidad (observaciones) presentarse en los tres soportes o en alguno de los mismos.

Notificacion derechos e intereses colectivos, Fecha del documento

Recurso procesal (cuando aliaue) Origen (electrénico y fisico)
ctito de contestacion Folios

Acta

Constancia v certicacion (Cuanda anlaue) Nombre del accionante

Escrito de coadvuvancia (cuando apliaue) Nimero de Identifcacion del

aleaato (cuando aniaue) accionante

Fallo de orimera instancia Despacho Judicial

Fallo de seaunda instancia (cuando anlaue)

Comunicacion oficial (cuando aliaue)

Escritn de nronosicién de incidentes (cuando anliaue)

10 o 03 |Acciones de cumplimiento Contiens 10s soportes documentales producio de un | Compleja EX | Namero de proceso en Numérico 21 caracteres Numérico Cronolegico | Tipo Documental 2 B X X X X Una vez presoriba la retencion en el archivo de gestion y central, 5e elminara
Copia de escrito de presentacion de accion de proceso judicial de cardcter consiitucional instaurado despacho judicial Naturaleza del documento por carecer de valores histéricos. Los tipos documentales pueden
comlimients con la finalidad de proteger el derecho de las Legibilidad (observaciones) presentarse en los tres soportes o en alguno de los mismos.

(et orocesal personas para que se cumpla Io dispuesto por las Fecha del documento
Netificacion leyes o lo dispuesto por algin acto adminisirativo, Origen (electronico y fisico)
Escrite de contestaciAn de Ia accldn cuando ellas se muestran renuentes a ello olios

Fallo de orimera instancia

Escrito de imnuanacian del fall (cuando anliaue) Nombre del accionante
Fallo do Seounda matantia Nimero de Identifcacion del
Comunicacion intera (cuando anfaiie) accionante

Escrito de proosicién de incidentes (cuando anliaue) Despacho

1110 o1 a|Acciones de tutela Constituyen documentos que refisan [as acciones Gamoleia EX[Namero de identicacion Numérico T80 caracteres Cronolbaica Tipo Documental B ® X X % % Una vez prescriba la retencion en el archivo de gestion y central, 5o elminara
Accion de tutela interpuestas por os ciudadanos que consideran que causante Afioy nimero de Naturaleza del documento por carecer de valores histéricos. Los (ipos documentales pueden
Comuicacién o nofifcacion utela se les han vuinerado sus derechos fundamentales proceso en que se radica la Legibilidad (observaciones) presentarse en los tres soportes o en alguno de los mismos,

Contestacion de la tutela utela Fecha del documento
Falla de tutela nrimera instancia Origen (electrénico y fisico)
Requerimiento previo de incidente de desacato (cuando Folios

anlinue

Avertura de incidente desacato (cuando aoliaue) Nombre del causante
Resnuesta a incidente de desacato (cuanda anlioie) Nombre del despacho
Solicitud de revision ante Ia Corte Constitucional de falo

de titela (cuando anlaue)

Solicitud de insistencia de revision de fallo de tutela

(cuando anliaue)

Fallo de revision proferido por la Corte Constitucional

(cuando anliaue)

Impugnacion el fallo de tutela primera instancia

(cuando anliaue)

Auto procesal

Falla de tutela seaunda instancia (cuanda anliaue)

Escrito de proposicién de incidentes (cuando apliaue)

Comunicacion oficial (cuando apliaue)

T30 ) ACTAS

1110 03 TT[Actas de reunion Documentos generados como evidencia de 1as Smple EX | Nombre de la UA - Vigencia Numérico T50 caracteres | Numérico Cronolégico | Tipo Documental z g X X X X X Son documentos de caracter FISIonco por que reflefan las decisiones
acta reuniones realizadas por la Subdireccion Juridica (afo de produccié) Naturaleza del documento adoptadas por fa Ia Subdireccién Juridica Pensional. Esta serie documental

Pensional Legibilidad (observaciones) contiene informacion en los tres soportes.
Fecha del documento
Origen (electrénico y fisico)
olios

T30 01 ACTOS ADMINISTRATIVOS

1110 04 03 [Resoluciones TActos administralivo de caracter partiular o general, | Smple EX | Namero consecutivo anual Numérico T50 caracteres | Numénico Cronolégico | Tipo Documental z g X X X X X S documentacion e caracter RISIGrco porque refifa 1as decisiones de 1po
Resolucion expedido de acuerdo a las facultades legales que fa asignado por la Direccién Naturaleza del documento misional y administrativo de la entidad. Esta serie documental contiene

ley o los reglamentos conceden y pueden ser a su General Legibilidad (observaciones) informacién en los 3 soportes
vez extemas o intemas. Las exemas reglamentan y Fecha del documento

desarrollan la aplicacion de disposiciones sustantivas Origen (electrénico y fisico)

Contenidas en decretos y hacen referencia a olios

aspectos técnicos o de interpretacion. Las internas

tienen por objeto dar cumplimiento a funciones de

carécter administrativo, cuya facultad radica

esencialmente a la direccion de la UGPS

o = ANALISIS Y SUSTENTG JURIDICO Consiituyen documentos que refijan ol analisis Comaleia EX | Lineamiento o concepto y Numérico T50 caracteres | Numérico Cronolbaico | Tipo Documental > B X x| x % % 6 Seleccionara Una muSsiTa representativa para a istora, del 10% de 105
Solicitud interna de concento Juridico uridico y sustento normaivo en temas pensionales. Tipologia tema pensional Naturaleza del documento conceptos que representen mayor relevancia para la entidad. Se digitaliza
Concepto Juridico Legibilidad (observaciones) toda la serie y se elimina lo no seleccionado. Los tipos documentales pueden

Fecha del document presentarse en los tres soportes o en alguno de los mismos,
Origen (electronico y fisico)
Folios

1110 B CONCEPTOS

110 E 03 |Concentos iuridicos penales Consiituyen conceptos que definen una decision Compleia EX|Expediente por hallazgo o Numérico T50 caracteres | Namérico Cronolbaico |Tipo Documental Z 3 X X X X 6 Seleccionara Una muSsiTa representativa para a istora, del 10% de 105
Concento de andlisis ensional v anexos frente al estudio juridico de un caso esacalado para el caso. Afloy 7 digitos del Naturaleza del documento conceptos que representen mayor relevancia para la entidad. Se digitaliza
Concento de imorocedencia de accion penal v anexos |anlisis de acciones de indole penal consecutivo asignado por la Legibilidad (observaciones) toda la serie y se elimina lo no seleccionado. Los tipos documentales pueden
Concento de andlisis de investioacién benal v anexas sub direccion juridica Fecha del documento presentarse en los tres soportes o en alguno de los mismos,

Concenta uridico venal pensional grupo defensa Origen (electronico y fisico)
Concepto de analiss de peucos y anewos judicial penal Folios
Entidad predesesora

o B CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES Consiituyen documentos alraves de 165 cuales s6 Comoleia EX_|Namero de proceso Numérico S caracteres Numérico Cronoléaico | Tipo Documental B 5 X X X X X Una vez prescrba 1a retencion en el archivo 06 gestion y central, 58 elminara
Comunicacién del convocante atienden de manera integral, Ias citaciones de consecuivo que se Naturaleza del documento por carecer de valores histéricos. Los tipos documentales pueden
Citacien procurad conciliacién generadas por la Procuraduria General compone de Afio Legibilidad (observaciones) presentarse en los tres soportes o en alguno de los mismos,

Documenta de Ponencia del caso de Ia Nacién, relacionadas con soliitudes para el consecuivo asignado por la Fecha del documento

Acta o extracto de acta del comité de conciliacion reconocimiento y pago de prestaciones economicas sub direccion juridica (5 Origen (electrénico y fisico)

Copia de acta de conciliacion procuraduria (cuando | de tipo pensional. digtos ) Folios

anliaue) Entidad predesesora

Constancia de no acuerdo concilatorio (cuando aplique) Nombre del convocanie
Nombre del causante

Auto procesal de aprobacién o no del acuerdo Numero de idenificacion del

conciliatorio suscrito causante

Eserito de recurso de reposicion ylo apelacion contra

providencia de decision de conciliacion (cuando aplique)

Conia de fallo del recurso (cuando aliaue)

c én ofical (cuando apligue)




1110 36 INFORMES

1110 36 01 [informes Entidades de Control y Vigilancia Contiene 105 documentos relacionados con 105 Compleja EX |Entidad de controly Numérico 150 caracteres Numérico Cronologico | Tipo Documental 2 0 Se seleccionara una muestra representativa para la historia, del 20% de 105
Informa ente de cantrol y viglancia requerimientos 0 auditorias realizados por 6rganos vigilancia + Vigencia del Naturaleza del documento informes que representen mayor relevancia para la entidad. Se digializa toda
Reauerimiento v solicitud entes de control v viailangia | 0€ 0ntr0l. de manera periodica o eventual. periodo auditado Legibilidad (observaciones) Ia serie y se elimina lo no seleccionado. Esta sub serie documental contiene:
Respuesta al requerimiento y solicitud entes de control Fecha del documento informacign en los tres soportes.

y viglancia Origen (electrénico y fisico) Los tipos documentales pueden presentarse en los tres soportes o en alguno
Folios de los mismos
1110 E3 02 [informes de aestion Documentos que reflejan la gestion realizada por la Comoleia EX  |Viaencia Numérico 150 caracteres Numérica CronolGaico | Tipo Documental 2 10 Se seleccionara una muestra representativa para la historia, del 10% de los
Informe de gestion Direcci6n, frente a las funciones y objetivos Naturaleza del documento informes que representen mayor relevancia para la entidad. Se digitaliza toda
para el drea Legibilidad (observaciones) Ia serie y se elimina lo no seleccionado. Esta subserie documental contiene
Fecha del documento informacien en los 3 soportes
Origen (electrénico y fisico)
Folios

0 72 PROCESOS ADMINISTRATIVOS Constituyen documentos de procesos inciados en Comoleia EX_[Namero de proceso en Numérico 21 caracteres Numérico CronolGaico | Tipo Documental 5 5 Son documentos que tienen pronunciamientos judiciales que determinan
Escrito de demanda conira de la entidad despacho judicial Naturaleza del documento Los tipos pueden presentarse en
Actas orocesales Legibilidad (observaciones) los tres soportes o en alguno de los mismos.

Autos orocesales Fecha del document

Escrito de recurso (cuando aplique) Eﬂ‘ge" (electrénico y fisico)
olios

Escrito de contestacion de la demanda (cuando aplique)

Escrito de demanda de reconvencion (cuando anlioue)

Esciito de llamamiento en arantia (cuando avliaue)

Escrito de objecion o complementacion del dictamen

vericial (cuando aoliaue)

Fallo de orimera instancs

Escrito de recurso de apelacion fallo primera instancia

(cuando adliaue)

Fallo de seaunda instancia

Informe secretarial (cuando anliaue)

Escrito de orobosici6n de incidentes (cuando aoliaue)

c 6n oficial (cuando apliaue)

0 78 PROCESOS DE EXTINCION DE DOMINIO Constituyen documentos pertenecientes a procesos Compleja EX |AnoNamero Consecutivo Numérico 7 caracteres Numérico Cronologico | Tipo Documental 2 i Una vez prescriba Ia retencion en el archivo e gestion y central, se elminara
(Registros de acuerdo a la ley ley 793 de 2002) donde se busca exinguir los derechos reales de anual asignado por la Sub Naturaleza del documento por carecer de valores histGricos. Los tipos documentales pueden
poder bienes producto de la comisi6n de delitos direccion Juridica (7 digitos) Legibilidad (observaciones) presentarse en los tres soportes 0 en alguno de los mismos.

Denuncia por cada caso Fecha del document
Hallazno (cuando apliaue) Origen (electronico y fisico)
Acta orocesal Folios

Reauerimiento orobatario Nombre del demandante
Notificacion Identficacion del demandante
Orden Judicial Despacho

Audiencia v diliaencia (cintas maonetofonicas)

Documento de archivo (cuando anlioue

Comunicacin oficial

Escrito de incidente de reparacion integral (cuando

aoliaue)

Fallo o sentencia

Recurso (cuando aoliaue)

Solicitud de reclamacion liquidatoria de perjuicios por

los denositarios (cuando aliaue)

Acto administrativo de la Direccién Nacional de

Estupefacientes que resuelve solcitud

indemnizacion de. neriucion (cuando aolioue)

Acta de verificacion del uso de los bienes oor la DNE

Acta, constancia y certificacion (cuando aplique)

110 8 PROCESOS EJECUTIVOS Constituyen documentos de procesos Iniciados por 1a|  Compleja EX_[Namero de proceso en Numérico 150 caracteres Numérico Cronologico | Tipo Documental 2 i Son documentos que tienen pronunciamientos Judiciales que determinan
Escrito de demanda eiecutiva entidad o en contra de esta, a traves de los cuales se despacho judicial Naturaleza del documento s tipos pueden presentarse en
Mandamiento de pretende el cobro de una obligacion clara expresa y Legibilidad (observaciones) los tres soportes 0 en alguno de los mismos.

Auto orocesal exigible. Fecha del documento
Notificacién procesal Origen (electronico y fisico)
Escrito de excenciones Folios
Esciito de recurso de apelacion contra el auto que
nieaa medidas cautelares (Cuando aoliaue)
Solicitud de incidente de desembarao (cuando aliaue)
Contestaci6n del incidente de desembargo (cuando
aoliaue)
Fallo nraceso eiecutivo de orimera instancia
Recurso de anelaci6n contra fallo (cuando aliaue)
Fallo proceso ejecutivo de segunda instancia (cuando
aoliaue)
Liaidacion del crédito (cuando anliaue)
Esciito de obieciones a la liauidacion (cuando aoliaue)
Acta de diligencia de remate y adjudicacion (cuando
aoliaue)
Informe secretarial (cuando aliaue)
Escrito de oronosicion de incidentes (cuando aoliaue)
Comunicacion oficial (cuando avliaue)
to Judicial

0 81 PROCESOS LABORALES Constituyen documentos de procesos iniciados porla|  Compleja EX__|Namero de proceso en Numérico 21 caracteres Numérico Cronologico | Tipo Documental 5 5 Son documentos que tienen pronunciamientos judiciales que determinan
Escrito de demanda entidad o en contra de esta con temas laborales despacho judicial Naturaleza del documento s tipos pueden presentarse en
Notificaciones orocesales Legibilidad (observaciones) Ios tres soportes o en alguno de los mismos.

Contestaci6n de la demanda Fecha del documento
Demanda de reconvencion (Cuando aplique) Origen (electiénico y fisico)
Autos procesales

Aorobacion de la conciliacién (Cuando aoliaue)
Citaciones procesales

Pruebas orocesales

Aleaato de conclu

Escrito de solicitud de nulidad (Cuando aoliaue)

Fallo de orimera instancia

Escrito recurso de apelacion contra fallo de primera
instancia (Cuando aoliaue)

Fallo de seaunda instancia

Oficio de proposicion de recurso de casacién (Cuando
aoliaue)

Escrito del recurso extraordinario de casacion o revision
(Cuando aoliaue)

Escrito de oposicion al recurso extraordinario de
casacion o revision (Cuando aliou

Fallo de casacion (Cuando avliaue)

Informe Secetarial (Cuando aoliaue)

Escrito de pronosicion de incidentes (Cuando apliaue)
c oficiales (Cuando anliaue)

0 (3 QUEJAS DISCIPLINARIAS Constituyen documentos pertenecientes a denuncias | Compleja EX_|Namero consecutivo Afio- Numérico 10 caracteres Numérico Cronologico | Tipo Documental 5 5 Una vez prescriba la retencion en el archivo e gestion y central, se efiminara
Oueia disciolinaria instauradas ante los organismos disciplinarios tales Consecutivo anual asignado Naturaleza del documento por carecer de valores histGricos.Los tipos documentales pueden presentarse
Notifeacién v eitacién como Procuraduria General de la Naci6n y Consejo por la Sub direccion Juridica Legibilidad (observaciones) en los tres soportes 0 en alguno de los mismos.

Reauerimiento Superior de la Judicatura en asuntos pensionales. (6 digitos) por cada Fecha del documento
Acta feuandn aoliouey hallazgo Origen (electrénico y fisico)
Comunicacion oficial (cuando apliaue) Folios
eisién disciolinaria Entidad predecesora
curso
Acta, constancia y cerificacion (cuando aplique)
0 01 'SOPORTES PRODUCCION NORMATIVO Documentos que reflejan fas niciativas normativas Comoleia EX__|iiciativa de Tema pensional Numérico 150 caracteres Numérico Cronologico | Tipo Documental T B Corresponden a los antecedentes de proyecto de ley - decreto yio

Comunicacion de solicitud de analisis normativo
Memoria iustificativa

Texto bronuesta orovecto normativa

Oficio de remision al Ministerio de Hacienda y Crédito
Piblico

Oficio de observacion por parte del Ministerio Hacienda
v Crédito Piblico

Oficio remisorio Secretaria General

[Texto definitivo de provecto normativo

que la Entidad propone.

Naturaleza del documento

Origen (electrdnico y fisico)

Folios
Entidad predecesora
No requiere

resolucion, Son evidencia del cumplimiento de requisitos y soportes
establecidos por norma para los decretos y las resoluciones

Los tipos documentales pueden presentarse en los tres soportes o en alguno
de los mismos,




1110 120 DENUNCIAS PENALES Constituyen documentos de hallazgos presuntamente|  Compleia EX_|Namero consecutivo Ano- Numérico 150 caracteres Numérico Cronolégico | Tipo Documental 15 15 X X Una vez prescriba fa retencion en el archivo de gestion y central, se eliminara
Denuncia delictivos que han sido denunciados ante las Consecutivo anual asignado Naturaleza del documento por carecer de valores histricos.Los tipos documentales pueden presentarse
Hallazoo autoridades judiciales de indole penal y sus soportes. por la Sub direccion Juridica Legibilidad (observaciones) en los tres soportes o en alguno de los mismos.

Poder (6 digitos) por cada Fecha del documento
Demanda de varte civil Origen (electronico y fisico)
Actas orocesales Folios

Resoluciones Procesales Entidad predecesora
Notificaciones

Reauerimiento orobatorio

Aleaatos

Comunicaciones oficiales

Recursos (cuando aoliaue)

Incidente de renaracién intearal (cuando aolioue

Analisis de eriuicios vio Estudio técnico contable

Constancias o certficaciones.

Conceoto de andlisis bensional

Autos orocesales

Eallos o sentencias de diferentes instancias

10 71 ACCIONES DE LESIVIDAD ‘Constituyen documentos de procesos inicicados por | Comoleia EX | Namero de radicado def Numérico 71 caracteres Numérico Gronolbaico | Tipo Documental 5 [ X X Una vez prescriba fa retencion en el archivo de gestion y central, se eliminara
Escrito de demanda Ia entidad tenientes a reestablecer el derecho y a proceso en despacho Naturaleza del documento por carecer de valores histricos.Los tipos documentales pueden presentarse
Actas orocesales lograr Ia declataria de nulidad de actos judic Legibilidad (observaciones) en los tres soportes o en alguno de los mismos.

Autos orocesales administrativos presuntamente irregulares que Fecha del documento
Escrito de contestacion de la demanda (cuando aplique) rechos pensionales Origen (electiénico y fisico)
Fallo de orimera instancia Nombre del demandante
Escrito de recurso de apelacion fallo primera instancia Identificacion del demandante
(cuando aoliaue) Despacho
Fallo de seaunda instancia
Comunicacién oficial (cuando apliaue)
1110 122 RECURSOS EXTRAORDINARIOS DE REVISION | Constituyen documentos de procesos iniciados porfa | Compleia EX_|Numero de radicado del Numérico 150 caracteres, Numérico Cronolégico | Tipo Documental 5 15 X X 'Una vez prescriba Ia retencion en el archivo de gestion y central, s eliminara
demanda entidad tenientes a lograr la revocatoria de un fallo proceso en despacho Naturaleza del documento por carecer de valores hist6ricos.Los tjpos documentales pueden presentarse
Actas orocesales ejecutoriado presuntamente irregular en el cual se judicial Legibilidad (observaciones) en los tres soportes o en alguno de los mismos.
Autos orocesales discutieron derecho pensionales Fecha del documento
Escrito de contestacion de la demanda u oposicion Origen (electrdnico y fisico) Los tipos documentales pueden presentarse en los tres soportes o en alguno
(cuando aoliaue) Folios de los mismos.
Sentencia Nombre del demandante
Identificacion del demandante
Despacho

CONVENCIONES

Nombre responsable Sub director Gestién

Nombre Responsable Unidad Administrativa

AG. Archivo de Gestion Documental

AC. Archivo Central

[ Conservacion Total Firma Firma
E Eliminar

M Microfilmar

D Digitalizar Fecha Fecha
s Seleccionar

GA-FOR073
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|[ENTIDAD PRODUCTORA

JUNIDAD DE GESTION PENSIONAL Y PARAFISCALES

OFICINA PRODUCTORA

| SUBDIRECCION JURIDICA PARAFISCALES

[CODIGO DE LA OFICINA [1120

CODIGO DE LA SERIE, SUBSERIES, e TOENTIFICACION DE EXPEDIENTES AEERGE RETENCION _| DISPOSICION FINAL OPORT
UNIDAD SERie | SUBSER! SERIES, SUBSERIES ASUNTO e TIPO UNIDAD TIPO ID SeecRirCoNID I CARACTERISTIC N == o o METADATOS AG | AC. [CT|E|M[D|S |PAPEL | DIGITA | ELECT OBSERVACIONES
ADMINISTRATIVA 3 DOCUMENTAL L |ronG
[ ACCIONES CONSTITUCIONALES
120 o1 01 |Acciones de aruno Contiene t0dos los soportes documentales Comaleia EX Namero de proceso en Numénico 71 caracteres | Numerico Gronoibaico | Tipo Documental B " X X X X [Una vez prescriba Ia retencion en el archivo de gestion y central, se eliminara por carecer
Notificacion generados y recibidos como consecuencia d despacho judicial Naturaleza del de valores histéricos. Los tipos documentales pueden presentarse en los tres soportes o
Auto de admision de la accion de aruno las acciones instauradas en contra de la documento en alguno de los mismos.
Oficio de traslado de la accion de arubo ntidad, por un grupo de personas que se Legibilidad
Escrito de solcitud de uno de los miembros del grupo | consideran afectadas por una misma causa (observaciones)
aue desea ser excluido Fecha del documento
Escrito de solicitud para hacer parte del grupo Origen (electronico y.
accionante fsico)
Auto aue ordena medidas cautelares Folios
Escrito de contestacion de la accion
Auto aue fia fecha bara audiencia Nombre del accionante
Numero
Identficacion del
accionante
1120 o1 02 |Acciones populares Contiene todos 0s soportes documentales Compleia EX Nimero e proceso en Numérico 21 caracteres | Numérico Cronologico | Tipo Documental 2 8 X X X X |Una vez prescriba Ia retencion en el archivo e gestion y central, se eliminara por carecer
Cania de escrito de oresentacién de acci6n nonular | generados y recibidos como consecuencia de despacho judicial Naturaleza del de valores historicos. Los tipos documentales pueden presentarse en los tres soportes o
Auto orocesal acciones instauradas como mecanismo de docum en alguno de los mismos.
Nofificacion proteccion de los derechos e intereses Legibilidad
Recurso orocesal (cuando aoliaue) colectivos. (observaciones)
Eserita de contestacion Fecha del documento
Acta Origen (electrénico y
Constancia v certficaci6n (Cuando aoliaue) fisico)
Escrito de coadvuvancia (cuando aliaue) Folios
Escrito de aleaato (cuando aolioue)
Fallo de orimera instancia Nombre del accionante
Fallo de seaunda instancia (cuando anliaue) Namero d
Comunicacion oficial (cuando aoliaue) Identificacion del
Escrito de oronosicion de incidentes (cuando anliaue) accionante
1120 o1 03 |Acciones de cumplimiento Contiene los soportes documentales producto|  Compleja EX Nimero e proceso en Numérico 21 caracteres | Numérico Cronologico | Tipo Documental 2 8 X X X X |Una vez prescriba Ia retencion en el archivo e gestion y central, se eliminara por carecer
Copia de escrito de presentacion de accion de de un proceso judicial de caracter despacho judicial Naturaleza del de valores historicos. Los tipos documentales pueden presentarse en os tres soportes o
cumolimiento constitucional instaurado con la finalidad de documento en alguno de los mismos.
‘Ao nrocesal proteger el derecho de las personas para que Legibilidad
Notificacion se cumpla lo dispuesto por las leyes o lo (observaciones)
Escrito de contestacion de [ accion dispuesto por algn acto administrativo, Fecha del documento
Fallo de orimera instancia cuando ellas se muestran renuentes a ello. Origen (electrénico y
Escrito de imouanacion del fallo (cuando anlioue) fisico)
Fallo de seaunda instancia Follos
Comunicacion interna (cuando anliaue)
Escrito de proposicion de incidentes (cuando aplique) Nombre del accionante
Nmero
Identficacion del
accionante
120 o1 02 |Acciones de tutela Constituyen documentos que reflejan fas Comoleia EX Nimero de identiicacion Numérico 150 caracteres Cronalgaico Tipo Documental B " X X X X |Una vez prescriba Ia retencion en el archivo e gestion y central, s eliminara por carecer
Accion de tutela acciones interpuestas por los ciudadanos que causante Afio y nimero de Naturaleza del de valores histéricos. Los tipos documentales pueden presentarse en los tres soportes o
municacion o notificacion tutela consideran que se les han vulnerado sus. proceso en que se radica la documento en alguno de los mismos.
Contestacion de la derechos fundamentales. wiela Legibilidad
Fallo de tutela orimera instanci (observaciones)
Requerimiento previo de ncdonte de desacato Fecha del documento
(cuando avlioue) Origen (electrénico y
Avertura de incidente desacato (cuando apiiaue) fisico)
Resouesta a incidente de desacato (cuando apliaue) Folios
Solicitud de revision ante la Corte Constitucional de
fallo de tutela (cuando aplioue) Nombre del causante
Solicitud de insistencia de revisi6n de fallo de tutela Nombre del despacho
(cuando avlioue)
Fallo de revision proferido por la Corte Constitucional
(cuando aplioue)
Impugnacion del fallo de tutela primera instancia
(cuando avlioue)
Auto orocesal
Fallo de tutela seaunda instancia (cuando aplioue)
Escrto ce broposicion de incidentes (cuanco aoiue)
oficial (cuando avli




1120 04 ACTOS ADMINISTRATIVOS '_
1120 04 03 |Resoluciones ‘Actos administrativo de caracter particular o Simple EX Nimero consecutivo anual Numérico 150 caracteres | Numérico Cronolégico | Tipo Documental B B Es documentacion e caracter historico porque refleja as Gecisiones de Gpo misional y
Resolucion general, expedido de acuerdo a las facultades asignado por la Direccion Naturaleza del administrativo de la entidad. Esta serie documental contiene informacion en los 3 soportes
legales que la ley o los reglamentos General documento
conceden y pueden ser a su vez externas o Legibilidad
internas. Las externas reglamentan y (observaciones)
desarrollan la aplicacion de disposiciones Fecha del documento
sustantivas contenidas en decretos y hacen Origen (electrénico y
referencia a aspectos técnicos o de fisico)
interpretacion. Las internas tienen por objeto Folios
dar cumplimiento a funciones de caracter
administrativo, cuya facultad radica
esencialmente  la direcci6n de la UGPP
120 Z ANALISIS Y SUSTENTO JURIDICO Constituyen documentos que reflejan el Comoleia EX Lineamiento o concepto y Numérico 150 caracteres | Numérico Cronoléaico | Tipo Documental B ® Se seleccionara una muestia representativa para fa mistoria, del 10% e 05 conceptos.
Solicitud interna de concento Juridico analisis juridico y sustento normativo en Tipologia tema pensional Naturaleza del que representen mayor relevancia para la entidad. Se digitaliza toda la serie y se elimina
Concepto Juridico temas pensionales documento 10 no seleccionado. Los tipos documentales pueden presentarse en los tres Soportes o en
Legibilidad alguno de los mismos.
(observaciones)
Fecha del documento
Origen (electrénico y
fisico)
Folios
120 2 CONCILIACIONES EXTRAJUDICIALES Constituyen documentos atraves e 05 Comoleia EX [NGmero de proceso Numérico S caracteres | Numérico Cronoloaico | Tipo Documental 2 B Una vez prescriba Ia retencion en el archivo Ge gestion y central, se eliminara por carecer
Comunicacion del convocante cuales se atienden de manera integral, las consecutivo que se compone Naturaleza del de valores historicos. Los tipos documentales pueden presentarse en os tres soportes o
Citaci6n orocuraduria citaciones de conciliacion generadas por la le Aflo y consecutivo docum en alguno de los mismos.
Documento de Ponencia del caso Procuraduria General de la Nacion, asignado por la sub Legibilidad
Acta 0 extracto de acta del comité de conciliacion relacionadas con solcitudes para el direccion juridica (5 digtos ) (observaciones)
Copia de acta de conciliacion duria (cuando ¥ pago de Fecha del documento
apliaue) economicas de tipo pensional. Origen (electrénico y
Constancia de no acuerdo concilatorio (cuando fisico)
Folios
Auto procesal de aprobacion o no del acuerdo Entidad predesesora
concillatorio suscrito Nombre del convocante
Escrito de recurso de reposicion y/o apelacion contra Nombre del causante
providencia de decisi6n de conciliacion (cuando Numero d
aplicue) identificacion del
Coia de fallo del recurso (cuando aoliaue)
c 6n oficial (cuando apliaue) Los tipos pueden presentarse en los tres soportes o en alguno de los
120 36 INFORMES
120 36 0L |informes Entidades de Control y Vigilancia Contiene Ios documentos relacionados con Compleja EX Entidad de controly Numérico T50 caracteres | Numérico Cronologico | Tip0 Documental 2 0 Se seleccionara una muestia representativa para fa istoria, del 20% de 105 nformes que
Informe anta de enntral v viallancia los requerimientos o auditorias realizados por vigilancia + Vigencia del Naturaleza del representen mayor relevancia para la entidad. Se digitaliza toda la serie y se elimina lo no
Reauerimiento v solictud entes de control v viaiancia |079anos de control, de manera periédica o periodo auditado docum Esta sub serie documental contiene informacién en [os res soportes
Respuesta al requerimiento y solicitud entes de control | 8Ventual Legibilidad Los tipos documentales pueden presentarse en los tres soportes o en alguno de los
y vigiancia (observaciones) mismos.
Fecha del documento
Origen (electrénico y
fisico)
Folios
20 7 PROGESOS ADMINISTRATIVOS Consfituyen documentos Ge procesos Comalein X [NGmero de proceso en Numérico 71 caracieres | Numérico CronolGaico | Tipo Documental ™ ™ 'Son documentos que tienen pronunciamientos judiciales que determinan obligaciones
Escrito de demanda iniciados en contra de la entidad despacho judicial Naturaleza del institucionales. Los tipos documentales pueden presentarse en los tres soportes 0 en
Actas orocesales documento alguno de los mismos.
Autos orocesales Legibilidad
Escrito de recurso (cuando aplique) (observaciones)
Escrito de contestacion de la demanda (cuando Fecha del documento
ol Origen (electrénico y
Escrito de demanda de reconvencion (cuando aoliaue) fisico)
Escrito de llamamiento en aarantia (cuando apliaue) Folios
Escrito de objecion o complementacion del dictamen Los tipos documentales pueden presentarse en los tres soportes o en alguno de los
vericial (cuando apliaue) mismos
Fallo de orimera instancia
Escrito de recurso de apelacion fallo primera instancia
(cuando avlioue)
Fallo de seaunda instancia
Informe secretarial (cuando aliaue)
Escrito de oroposicion de incidentes (cuando apliaue)
Comunicacion oficial (cuando avli
1120 80 PROCESOS EJECUTIVOS Constituyen documentos de procesos Compleja EX Namero de proceso en Numérico T50 caracteres | Numérico Cronologico | Tipo Documental 2 s Son documentos que tienen pronunciamientos judiciales que determinan obligaciones

Escrito de demanda eiecutiva
Mandamiento de bado

Auto orocesal

Notificacion orocesal

Esciito de excenciones

Escrito de recurso de apelacion contra el auto que
nieaa medidas cautelares (Cuando abliaue)

Solicitud de incidente de desembargo (cuando aplique)
Contestacion del incidente de desembargo (cuando
avlicue)

Fallo proceso eiecutivo de primera instancia

Recurso de avelacion contra fallo (cuando aoliaue)
Fallo proceso ejecutivo de segunda instancia (cuando

avlicue)
Liauidacién del crédito (cuando aoliaue)

Escrito de objeciones a la liquidacion (cuando aplique)
Acta de diligencia de remate y adjudicacion (cuando
avliaue)

Informe secretarial (cuando aoliaue)

Escrito de proposicion de incidentes (cuando apliaue)
Comunicacion oficial (cuando aoliaue)

Deposito Judicial

iniciados por la entidad o en contra de esta, a
traves de los cuales se pretende el cobro de
una obligacion clara expresa y exigible.

despacho judicial

Naturaleza del
documento
Legibilidad
(observaciones)
Fecha del documento
Origen (electrénico y.
fisico)

Folios

institucionales. Los tipos documentales pueden presentarse en los tres soportes o en
alguno de los mismos.

Los tipos documentales pueden presentarse en los tres soportes o en alguno de los




1120 81 PROCESOS LABORALES Consituyen documentos de procesos Compleja, EX Namero de proceso en Numerico 21 caracteres | Numerico Cronologico | Tipo Documental 5 5 X X X 'Son documentos que tienen pronunciamientos judiciales que determinan obligaciones
Escritn da demanda iniciados por la entidad o en conira de esta despacho judicial Naturaleza del insitucionales
Natifionciones orocesales con temas laborales documento
Contestacin de la demanda (L:bgs‘te"":‘;“‘ones)
Demanda de reconvencion (Cuando apique) e ento
Autos nrocesales s Origen (electrénico y
Aorobacion de la conciliacion (Cuando aoliaue) o)
Citaciones rocesales oo
Pruebas orocesales
Aleaato de conclusién
Escrto de solicitud de nulidad (Cuando apliaue)
Fallo de nrimera instancia
Escrito recurso de apelacion contra falo de primera
instancia (Cuando anfaue)
Fallo de sequnda instancia
Oficio de proposicion de recurso de casacion (Cuando
anliaue)
Escrto del recurso extraordinario de casacion o
revision (Cuando alioue)
Escrto de oposicion al recurso extraordinario de
casacin o revision (Cuando avliaue)
Fallo de casacién (Cuando anliaue)
Informe Secetarial (Cuando apliaue)
Escrto de proposicion de incidentes (Cuando aplique)
Comunicaciones oficiales (Cuando apliaue)
1120 01 'SOPORTES PRODUCCION NORMATIVO Documentos que reflejan [as inciatvas Comoleia EX Namero consecutive anual Nomerico T50 caracteres. | Num@rico Cronaloaico | oo poco T X X Corresponden a los antecedenies de proyecto de ley - decreto y/o resolucian, Son
Comunicacion de solicitud de andlisis normativo normativas que Ia Entidad propone. asignado por la Dir. Juridica Naturaloan dot evidencia del cumplimiento de requisitos y soportes establecidos por norma para los
Memoria iustificativa Hocumons ecretos y las resoluciones.
Texto nronuesta brovecto normativa Leqiitdad
Oficio de remisicn al Ministerio de Hacienda y Crécito e nes) Los tipos documentales pueden presentarse en os res soportes o en alguno de los
publico , Fecha del documento mismos.
Oficio de observacion por parte del Ministerio Hacienda Origen (dlecubricoy
v Crédita Piblico ico)
Oficio remisorio Secretaria General hised
Texto definitivo de orovecto normativo
120 120 DENUNCIAS PENALES Constituyen documentos de hallazgos Compleia EX Nimero de proceso Numérico G caracteres | Numérico Cronologico | Tipo Documental 5 5 X X X Son documentos que tienen pronunciamientos judiciales que determinan obligaciones.
Denuncia presuntamente delictivos que han sido consecutivo anual asignado Naturaleza del insitucionales y administrativas. Cumplido el tiempo de retencion se realizara la
Hallazao denunciados ante las autoridades judiciales por la Subdireccion Juridica docum eliminacion fisica de los documentos de acuerdo al Insiructivo de eliminacion. Pero se
Poder de indole penal y sus soportes. Parafiscal Legibilidad debe garantizar que el 100% de la serie documental se encuentre en medio magnetico
Demanda de oarte civil (observaciones) (digitalizacion),
Actas orocesales Fecha del documento
Resoluciones Procesales Origen (electrénico y
Notificaciones fisico)
Reauerimiento orobatorio Folios
Aleaatos
Comunicaciones oficiales
Recursos (cuando anliae)
Incidente de renaracién intearal (cuando anliaue)
Anlisis de neriuicios vio Estudio técnico contable
Constancias o certficaciones
Concento de analisis nensional
Autos procesales
Fallos o sentencias de diferentes instancias
1120 21 'ACCIONES DE LESIVIDAD Constituyen documentos de procesos Comoleia EX Namero de proceso en Nomerico 1 caracteres | Num@nco Cronolaaico | Tipo Documental 5 = X X X Son documentos que tienen pronunciamientos judiciales que determinan obligaciones.
Escrito de demanda inicicados por la entidad tenientes a despacho judicial Naturaleza del institucionales
Actas procesales reestablecer el derecho y a lograr la documento
Autos orocesales declataria de nulidad de actos administrativos Legibilidad
Escrito de contestacion de la demanda (cuando presuntamente integulares que reconocieron (observaciones)
anliaue) derechos pensionales Fecha del documento
Fallo de primera instancia Origen (electronico y
Escrito de recurso de apelacion fallo primera instancia fisico)
(cuando aniiaue) Folios
Fallo de seaunda instancia
Comunicacion ofical (cuando aoliaue)
1120 122 RECURSOS EXTRAORDINARIOS DE REVISION | Constituyen documentos de procesos Comoleia EX Namero de radicado del Nomérico 150 caracteres | Numerico Cronoioaico | Tipo Docamental 5 s X X X Son documentos que tienen pronunciamientos Judiciales que determinan obligaciones,
Escrito de demanda iniciados por la eniidad tenientes a lograr la proceso en despacho judicial Naturaleza del insiitucionales. Los tipos documentales pueden presentarse en los res soportes o en
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